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Yhteyshenkilo

Tietosuojasta vastaava henkilo:
Antti Vaananen

Puhelinnumero 040 731 9171
antti@avaananen.fi

Rekisterin nimi
Insindoritoimisto A. Vaananen Oy:n asiakasrekisteri

Taméa  tietosuojaseloste tayttda EU:n  yleisen tietosuoja-asetuksen asettamat
informointivelvoitteet rekisteroitya kohtaan.

Kasiteltavat henkilotiedot ja henkilotietoryhmat

Henkiloryhmat: Insinooritoimisto A. Vaananen Oy:n asiakkaat ja verkkosivuilla vierailevat
henkilot

Tassa tietosuojaselosteessa verkkosivun kayttdjille kuvataan, miten Insinddritoimisto A.
Vaananen Oy keraa ja kasittelee henkilotietoja, kun kaytat yrityksen verkkosivuja, eli kun:

o vierailet verkkosivuilla; tai

e olet yhteydessa meihin verkkosivujen kautta, esimerkiksi lataamalla materiaalia,
tilaamalla uutiskirjeen, osallistumalla markkinointikampanjaan tai antamalla
palautetta.

Luethan taman tietosuojaselosteen tarvittaessa lapi ennen kuin vierailet verkkosivuillamme.


mailto:antti@avaananen.fi

Henkilotietojen keradminen

Voimme keratd henkildtietoja usein tavoin. Ensisijaisesti kerddmme ja kasittelemme
henkilotietoja, jotka:

e olet antanut meille, kun viestit meille, lAhetat tarjouspyynndn tai annat meille tietoja
verkkosivuilla olevien lomakkeiden kautta;

e syntyvat verkkosivulla vierailun yhteydessa tai kun kaytat niilld tarjottuja palveluita,
kuten selailet sivuja tai etsit tietoa; tai

e saadaan julkisesti saatavilla olevista lahteistd tai kolmansien osapuolien kautta
sovellettavan lainsdddanndén mukaisesti, esimerkiksi kaupparekisterista tai
analytiikkatarjoajilta, mainosverkostoista ja hakupalveluntarjoajilta saatavat tiedot.

Voimme yhdistella henkilotietoja, joita olemme saaneet julkisista lahteista ja erilaisista
asiointiyhteyksista kanssamme esimerkiksi verkkosivujen kaytdsta tai sdhkopostin kautta.

Sinun ei ole pakko antaa meille henkilotietojasi, mutta kieltdytyminen saattaa vaikuttaa
verkkosivujen toimintaan tai estaa pyytamiesi toimintojen toteuttamisen.

Rekisteroidysta kerataan seuraavia tietoja:

Henkildon nimi, rooli yrityksessa, postiosoite, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero.

Kasittelyn tarkoitus ja kasittelyperuste

Henkilotietoja keratdan yhteydenpitoa ja laskutusta varten.

Tietosuoja-asetuksen mukaiset kasittelyperusteet ovat seuraavat:
- lakisaateisen velvoitteen hoitaminen, EU:n tietosuoja-asetuksen 6 art 1 ¢)

- rekisterinpitajan oikeutettu etu (toiminnan jarjestaminen) EU:n tietosuoja-asetuksen 6 art 1 f)

Vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle, muualle kuin asiakasrekisteriohjelman
yllapitajalle. Yrityksen ulkopuolisten henkilotietojen kasittelijdiden kanssa tehdaan tietosuoja-
asetuksen mukaiset sopimukset henkildtietojen kasittelysta.



Tiedot tietojen siirrosta kolmansiin maihin ja tiedot kaytettavistd suojatoimista (sis. tiedon
komission tietosuojan riittavyytta koskevasta pdatoksen olemassaolosta tai puuttumisesta) ja
keinot saada kopio tai tieto niiden sisallosta.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Vain maaratyilld henkildillda on oikeus kasitella tallennettuja henkilotietoja. Kasittelyyn
oikeutetuille annetaan koulutus tietosuojasta. Manuaaliset henkiloluettelot tuhotaan heti
kaytdn jalkeen. Sdhkoiset tiedot sailytetdan salasanasuojatulla palvelimella.

Henkilotietojen sailyttamisaika

Tiedot sailytetdan asiakkuuden ajan. Tiedot poistetaan 5 vuoden kuluttua asiakkuuden
paattymisesta.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

Oikeus saada paasy henkilotietoihin

Rekisterdity voi saada asiakasluetteloon itsestdan tallennetut tiedot tarkastettavakseen
toimittamalla sitd koskevan vaatimuksen rekisterin pitajalle, yhteystiedot on kerrottu taman
selosteen alussa.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdity voi saada itsedan koskevat tiedot korjatuiksi toimittamalla sitd koskevan
vaatimuksen rekisterista vastaavalle henkilolle. Yhteystiedot on kerrottu taman selosteen
alussa.



Oikeus tietojen poistamiseen
Oikeus kasittelyn rajoittamiseen
Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Kaikissa oikeuksiinsa liittyvissa asioissa rekisterdidyn tulee olla yhteydessa ylla mainittuun
yhteyshenkildodn. Edelld mainittuja oikeuksia saatetaan rajoittaa tietosuojalainsaadantoon ja
muuhun voimassa olevaan lainsaadantoon perustuen. Oikeus siirtad tiedot jarjestelmasta
toiseen ei tule tassa rekisterissa kyseeseen.

Oikeus tulla unohdetuksi

Rekisterodity voi saada itsedan koskevat tiedot poistetuksi asiakasluettelosta toimittamalla sita
koskevan vaatimuksen rekisterista vastaavalle henkilolle, yhteystiedot on kerrottu taman
selosteen alussa.

Vastustamisoikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 3 luvun 21 artiklan mukaan rekisterdidylld on oikeus
vastustaa hantad koskevien henkilodtietojen kasittelyd siten, etta rekisterinpitaja ei saa niita
kasitelld, kun tietyt edellytykset tayttyvat. Vastustamisoikeuden kayttamistd koskevissa
asioissa rekisteroitya pyydetaan ottamaan yhteytta ylla mainittuun yhteyshenkiléon.

Oikeus tehda valitus

Tietosuoja-asetuksen 77 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, jos han katsoo, ettad henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta.

Tietojen antamisen pakollisuus

Vain edella mainittujen kasittelyperusteiden kannalta valttamattomat tiedot kerataan ja siten
tietojen antaminen on pakollista ja valttamatonta, jotta asiakkuutta voi hoitaa. Jos kysytaan
vapaaehtoisesti annettavia tietoja, ne on merkitty erikseen. Toiminnan jarjestdmisen
perusteella kerattavat tiedot ovat myos valttamattomia antaa, jotta toiminta onnistuu.

Tietoturvaloukkaukset

Yrityksen rekistereistd vastaavat henkildt huolehtivat tietosuoja-asetuksen vaatimista
tietoturvaloukkausilmoituksista viranomaiselle ja rekisterdidylle.



